函   调   信

                          编号：

你处        同志是我院        同志之        ，因党建工作需要，烦请你们根据以下提纲，将          同志的情况写成证明材料，加盖党组织公章后，连同原件一并速寄我处，望大力协助为感。

回信请寄：江西农业大学园林与艺术学院党委

邮政编码：330045

年   月    日

调查提纲

1、 该同志的本人成分、年龄、职业及政治面貌；

2、 该同志在“文革”“动乱”中的表现情况；

3、 该同志是否参与过“法轮功”及其他非法组织和活动；
4、 该同志家庭主要成员，主要社会关系的职业及政治面貌；

5、 该同志的现实表现情况；

6、 其他需要说明的问题；

注：证明材料需要加盖党支部公章，同时还要加盖乡、镇（区）级党委公章。

